00 Zakladni Skola a Materska Skola Sazovice, okres Zlin, pfispévkova organizace
3 ) se sidlem Sazovice 78, 76301 Myslocovice
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15. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak ZS 142/2023 1.4 VS5
Vypracovala: Mgr. Sarka Vojackova, Feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Sarka Vojackova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuze byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druzZiny. Smérnice je soucasti
organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovuje rezim SD, je zavaznd pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce/rodice ucastnikd
zajmového vzdélavani. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto radem provede reditelka skoly
pfi zahajovaci tfidni schlizce a vychovatelka SD pfi zapisu zakd do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani
v platném znéni.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikéi oddéleni SD a jejich zakonnych
zastupcu/rodiéd ve S$kolni druZiné, podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahl
s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka“), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnik( jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) radné dochdazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim radem,

d) prostrednictvim zakonnych zastupcl informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni
zpUsobilosti ucastnika, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvainych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,



e) prostrednictvim zdkonnych zastupcl dokladat divody své nepritomnosti v souladu
s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) prostfednictvim zakonnych zastupcli oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpeénost Ucastnika SD, a zmény v téchto udajich.

1.2 74k oddéleni SD se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospé&lym i jinym Zakam $koly, dba
pokynl pedagogickych pracovnikd i provoznich zaméstnanct skoly.

1.3 Z4k oddéleni SD chodi vhodné a €isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.
Udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek Skoly pted poskozenim.

1.4 73k oddéleni SD chrani zdravi své i zdravi spoluzak(; Zakdim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji
do 3 kalendafnich dnd od pocatku jeho nepfitomnosti.

1.6 Zak md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Pokud ma Zak u sebe mobilni telefon, je podminkou, Ze jej
ma vypnuty a uschovany v aktovce.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici zaméstnanciim skoly
se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-
li se Zzak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost organu socidlné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, stadtnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne
poté, co se o tom dozvédéla. V pfipadé zvlasté zavainého zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem reditelka vylouci Zdka ze zajmového vzdélavani/skolského
zafizeni.

1.9 Prava pedagogickych pracovnikt
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a. na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany
déti, Zzakd nebo zakonnych zastupct déti a Zzakd a dalSich osob, které jsou v
primém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovdno v rozporu s
pravnimi predpisy,

c. na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu
se zasadami a cili vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlné
pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d. volit a byt voleni do Skolské rady,

e. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné uUdaje a
osobni Udaje, bezpeéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny ndrok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence Ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani Zzakl, predavani informaci zakonnym zastupclm/rodicim,
vyrizovani namétl a stiznosti. Vybirani poplatkl zajistuje ve spolupraci s ucetni skoly.

2.2. O zarazeni zak( do Skolni druZiny rozhoduje reditelka Skoly podle kritérii stanovenych
pro dany skolni rok.

2.3 O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé
pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové ¢innosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcti o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zdka/ucastnika
oddéleni ze skolni druziny.

2.4 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a
unor az cerven a jeji vySe ¢ini 150,- K€ za mésic. VySe Uplaty je stanovena predem na cely
$kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti nebo pfevodem na uGéet $koly. Vychovatelka
s Ucetni pravidelné kontroluji placeni Ghrady, pokud jsou zakonni zastupci/rodice v prodleni
s placenim, jednaji s nimi Ustné, pripadné pisemné.

2.5 Vysi uplaty mize reditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Uucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze feditelce skoly.



2.6 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, Ucetni Skoly o této skutecnosti uvédomi reditelku sSkoly
— k terminGm 30. 9. a 15. 2. Reditelka $koly mGze po vyzvani zékonnych zastupct v piipadé
neuhrazeni poplatku rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

2.7 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost SD v dobé prazdnin preruiuje.

2. 8 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnu, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.9 Zéakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do skolni druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky a zptsob odchodu Zaka z druziny, tyto Udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti Zaka ve Skolni druziné ¢i zmény a zplsob jeho
odchodu sdé&li zakonni zastupci/rodi¢e vychovatelce SD v Ustni nebo pisemné podobé.
Vychovatelce rovné? ozndmi pfedem zndmou nepfitomnost svého ditéte ve SD.

2.10 V dochazkovém sesité (tfidni knize) je zaznamenavan prichod zaka do SD, odchod je
zaznamenavan pouze v pfipadé, Ze se lisi od udajli uvedenych na zapisnim listku.

2.11 V dobé ranniho provozu ptichazeji Zaci do Skolni druZiny ve dvou ¢asovych intervalech:
v 6.30 hodin prebird prichazejici zaky u hlavniho vchodu do budovy skoly vychovatelka skolni
druZiny. Pfevadi je do Satny, kde nad nimi vykonava dohled. Po pfezuti odchazeji zaci spolecné
do 1. tfidy Z5/SD. P¥ebirani 24ka SD u hlavniho vchodu do budovy $koly do 7.20 hodin, dohled
nad Zaky v Satné a prevedeni zakl do I. tfidy je zajisténo nepedagogickym pracovnikem skoly,
Skolnici.

2.12 V pripadé, Ze Zak pfijde do skolni druziny mimo dany ¢asovy interval, je nutné dohodnout
tuto zménu predem s vychovatelkou Skolni druziny. Po pfichodu Zak zazvoni na zvonek

I. tiidy/SD.

2.13 V 7.45 hodin odvede vychovatelka viechny zaky oddéleni SD do $atny $koly, kde je nad
nimi zajistén dohled do 7. 50. Pak spolecné s ostatnimi zaky odchazeji do tfid.

2.14 Pfi odchodu Z3akl ze skolni druziny v 15.00, v 15.30, v 16.00 a v 16.30 hodin doprovazi
odchdzejici zaky vychovatelka $kolni druZiny, ktera nad nimi drzi dohled také v $atné ZS.

2.15 Prihlaovani a odhladovani 7dka do SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupcll/rodica zaka.

2.16 V pripadé naplnéni kapacity SD se pfi vétsim poctu prihlaek Fidi piijimani zak do skolni
druZiny kritérii stanovenymi pro dany Skolni rok.

3. 10 Organizace Cinnosti

3. 1 Provozni doba SD:
ranni provoz — 6.30 — 7.45 hodin,
odpoledni provoz — 12.00 - 16.30 hodin.



3. 2 Prfi nevyzvednuti Zdka zdkonnymi zastupci/ rodi¢i do stanovené doby vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e/ZZ zaka a osoby uvedené na pfrihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny:
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim uUradem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR.

3. 3 Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poétu 30 tcastnika.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditelka $koly na névrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zaklm i pfipravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druZiny se mohou zt¢astfiovat i 74ci nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet Zak( zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
Tito Zaci vSak musi mit pisemny souhlas ZZ/ rodicu.

3.7 Cinnost kolni druZiny:
ranni druZina
- |. tfida — v dobé od 6.30 do 7.45 hodin,
odpoledni druZina
- |. tfida, skolni zahrada, pfip. okoli Skoly — v dobé od 12.00 do 16.30.

Po projednani se zfizovatelem se &innost SD v dobé prazdnin pFeruduje.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob. Zakdm neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v prostorach
Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem zajmového vzdélavani, pobytu zakud
ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou, Ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

Ucastnici ihned ohlasi a vychovatelka ji zaznamena do Knihy Urazl. Vychovatelka Skolni druziny
provede prokazatelné pouceni viech ucastnikll v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné
pouceni i ty Ucastniky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, Provede o tom pisemny zadznam. Skola
odpovida za ucéastniky v dobé dané rozvrhem cCinnosti Skolni druziny.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



4.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik(i Skolni druziny a v pfipadé
nahlého onemocnéni Zdka informuji bez zbytecnych pratahll vedeni Skoly a rodice
postizeného Ucastnika. Nemocny zak mlze byt odeslan k Iékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél v Zakovské knizce zapsany
tyto Udaje: jméno a prijmeni, adresu, telefonni ¢isla rodi¢d do zaméstnani a dom(, adresu a
jméno oSettujiciho lékare.

PFi Grazu poskytnou Gcastniku nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka Iékafem. Uraz
ihned hlasi feditelce Skoly a vyplni zaznam do knihy drazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

4. 5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zak( Skolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany uéastnikt SD

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovdna Ghrada
od zakonnych zastupcli/rodi¢h G¢astnika oddéleni SD, ktery pokozeni zplsobil. P¥i zavaznéjsi
$kodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu $kody se ZZ/rodi¢i Gcastnika oddéleni SD je vznik
$kody hlagen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Géastnici neprodlené vychovatelce SD, ptipadné t¥idnimu uciteli. Zaci dbaji
na dostatec¢né zajisténi svych véci — ukladanim na uréené misto, uzamykanim tfidy pfi
spole¢ném odchodu.

5.3. Do Skoly nosi Zaci pouze predméty potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
$perky, pFip. mobilni telefony (ty museji byt v dobé zdjmového vzdélavani v SD vypnuty a
uloZeny v aktovce) aj. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
diivod@l napf. pfi pohybovych aktivitdch a pfi odchodu mimo tfidu SD a na vyslovny pokyn
vyucujiciho je odlozZi na misto, kde vychovatelka zajisti jejich dschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani a chovani zaka

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve $kolni druZiné zajistuji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
prabéziné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6. 2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitini rad a ¢innost skolni druziny, mizZe byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vylouceni zéka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo
z jinych zvlasté zavaznych davoda.



7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

pisemné prihlasky vSech ucastnik(l oddéleni skolni druziny; jejich soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupct kazdého ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu
ucastnika z druziny.

tfidni kniha oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdazky
viech Gdastnik oddéleni SD,

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,

vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu drazd a zaznamy o Urazech zaka/ucastnik( oddéleni skolni druziny.

8. Zavérecna ustanoveni

w

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice €. j. 111/2022. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2023.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023.

V Sazovicich 1. 8. 2023

Mgr. Sarka Vojackova, feditelka $koly



Pfiloha: Kritéria pro pfijimani do SD ve $kolnim roce 2023/2024
Kritéria pro prijimani déti do Skolni druziny
Kritéria pro prijimani Zaku do skolni druZiny pro skolni rok 2023/2024

1. Obecna kritéria

= Pfijeti ditéte do Skolni druziny je nenarokové.

= Pfijeti se fidi Kritérii pro pfijimani déti do Skolni druziny, ktera jsou v souladu s
vyhlaskou ¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

= Déti budou pfijimany do Skolni druziny do vySe stanovené kapacity volnych
mist pro dany Skolni rok.

O pfijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé:

= pisemné prihlasky podané zakonnym zastupcem ditéte v radném terminu,

= splnéni Kritéria pro pfijimani déti do Skolni druZiny do vySe stanovené kapacity
volnych mist pro dany Skolni rok.

2. Stanoveni volné kapacity skolni druZiny

Celkova maximalni kapacita Skolni druziny je pro Skolni rok 2023/2024 stanovena na 30 zaka.

3. Kritéria pro pfijimani Zzak do skolni druZiny pro $kolni rok 2023/2024
e Zaci s pfiznanym podpulrnym opatienim 3. a 4. stupné (nutnost zajisténi dohledu)
e 7aci 1. rocniku — vSichni Zaci
e Zaci 2. rocniku — vSichni Zaci

e zaci 3. rocniku podle data narozeni od nejmladsiho
e Zzaci 4. rocniku podle data narozeni od nejmladsiho

4. Casovy harmonogram pf¥ijimani 73k do $kolni druZiny
» Do 5.9.2023 odevzdani vyplnénych zavaznych prihlasek pfimo vychovatelce
SD nebo v kancelafi $koly.
= Dne6.9. 2023 vyrozuméni zakonnych zastupcl zakd o pfrijeti/nepfrijeti Zaka
do skolni druziny.

5. Provoz $kolni druZiny ve $kolnim roce 2023/2024:
ranni provoz: 6.30 - 7.45 hod. (pfichod do ranni SD je do 7.20 hod.)
odpoledni provoz:  11.40 - 16.30 hod.

6. Zavérecna ustanoveni

Pfi rozhodovani o prijeti ditéte do Skolni druziny v Zakladni Skole Sazovice, pfispévkové
organizaci bude feditelka skoly brat v Uvahu dodrzeni terminu pro odevzdani zavazné
prihlasky a splnéni jednotlivych kritérii pro pfijeti do Skolni druziny v uvedeném poradi.




